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1. Zweck

Bei der Durchfhrung von Leistungen durch Fremdfirmen auf dem Betriebsgeldnde bestehen Gefahrdungen
durch unbekannte Begebenheiten oder Koordinationsgefahren.

Zweck dieser Fremdfirmenanweisung ist die Festlegung der Anforderungen hinsichtlich Sicherheit, Arbeits- und
Umweltschutz beim Einsatz von Fremdfirmen auf dem Betriebsgelande der Herrenknecht AG.

2. Geltungsbereich

Die vorliegende Fremdfirmenanweisung ist Vertragsbestandteil von allen Werk- und Dienstleitungsvertragen,
die zwischen der Herrenknecht AG, Herrenknecht Vertical GmbH, H>Next und jeder Fremdfirma geschlossen
werden. Dies gilt auch, wenn die Beauftragung durch ein Architekturbiro erfolgt.

Die Fremdfirmenanweisung wird mit der Auftragsannahme anerkannt und ist auf dem Betriebsgelande giiltig.
Das Betriebsgelande umfasst alle Flachen und darauf befindlichen Gebaude am Standort Schwanau, Kehl so-
wie alle angemieteten Hallen und Flachen (z.B. Flugplatz Lahr).

Diese Sicherheitsanweisung ist vollumfanglich einzuhalten, um die vorgesehenen Arbeiten flr alle Fremdfir-
menmitarbeiter sowie Mitarbeiter der Herrenknecht AG, Herrenknecht Vertical GmbH und H>Next sicher aus-
zufiihren. Fir eventuell vom Auftragnehmer beauftragte Subunternehmer, einschliel3lich deren Mitarbeiter, gilt
diese Anweisung gleichermalfen.

Der Auftragnehmer ist verpflichtet, diese Anweisung umzusetzen und die Informationen an seine ausfihrenden
Mitarbeiter und ggf. Subunternehmer weiterzugeben bzw. diese entsprechend zu unterweisen.

Zuwiderhandlungen gegen diese Regelungen kdnnen zu einem Verweis von dem Betriebsgelande, zur Been-
digung von Vertragsverhaltnissen sowie Minderungen von vereinbarten Leistungsvergiitungen fiihren.

3. Begriffsdefinitionen

Auftraggeber
Herrenknecht AG, Herrenknecht Vertical GmbH, H>Next, ggf. ein Architekturbiro.

Auftragsverantwortliche Person des Auftraggebers

der Mitarbeiter des Auftraggebers, der fiir die Abwicklung des Fremdfirmenauftrags als verantwortlicher Koor-
dinator im Sinne der DGUV Vorschrift 1 und des Arbeitsschutzgesetzes benannt ist. Die auftragsverantwortliche
Person ist unter anderem fiir die Einhaltung der Fremdfirmeneinweisung mitverantwortlich und Ansprechpartner
fur die verantwortliche Person des Auftragnehmers.

Auftragnehmer

jede naturliche oder juristische Person, die im Auftrag des Auftraggebers auf dem Betriebsgelande des Auftrag-
gebers tatig wird sowie deren Mitarbeiter bzw. Subunternehmer und die von ihm eingesetzten Erfullungsgehil-
fen.

Auftragsverantwortliche Person des Auftragnehmers

der auftragsverantwortliche Mitarbeiter des Auftragnehmers erhalt die Einweisung vor Arbeitsbeginn und ist fiir
die Einhaltung dieser Fremdfirmenanweisung wahrend der Durchfiihrung der Arbeiten verantwortlich. Er ist
weisungsbefugt, hat die Arbeitskrafte entsprechend zu unterweisen und muss bei gegenseitigen Gefahrdungen
rechtzeitig eine Abstimmung mit dem Auftragsverantwortlichen des Auftraggebers veranlassen.

Fremdfirma

Auftragnehmer, die zur Durchfihrung von Arbeiten beauftragt wird und diese Arbeiten eigenverantwortlich mit
Arbeitskraften ausfuhrt. Darunter fallen keine im Rahmen einer Arbeithehmeriberlassung von dem Auftragge-
ber beschéaftigten Leasingkrafte.

Arbeitskrafte
die Mitarbeiter des Auftragnehmers sowie die von ihm eingesetzten Erfiillungsgehilfen.

Arbeiten
Lieferungen und Leistungen des Auftragnehmers, die dieser zur Erflillung seiner vertraglichen Pflichten erbringt.
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Arbeitsstatte
der Ort, an dem der Auftragnehmer seine Leistungen erbringt.

Betriebsmittel/ Arbeitsstoffe
alle Einrichtungen, Geratschaften, Anlagen und verwendete Arbeitsstoffe.

Dritte
naturliche oder juristische Personen, die weder dem Auftraggeber noch dem Auftragnehmer zur Erledigung
seines Auftrags beim Auftraggeber zuzuordnen sind.

Sicherheitsfachkrifte
die Fachkrafte fiir Arbeitssicherheit (Sifa) der Abteilung QHS der Herrenknecht AG.

Werkschutz
die fur den Bereich Werkschutz zustandigen Mitarbeiter des Auftraggebers oder eines von ihm Beauftragten
Dritten.

4. Verantwortungsbereiche, organisatorischer Ablauf und Auftragsabwicklung

4.1 Auftragsvergabe

Bei der Vergabe von Auftragen an eine Fremdfirma muss diese Sicherheitsanweisung SA-HKAG-1.4-002
(Fremdfirmenanweisung) Vertragsbestandteil sein. Die aktuelle Version ist von der Fremdfirma per in der Be-
stellung angegebenen Link abrufbar.

Bei Bestellung ist die auftragsverantwortliche Person des Auftraggebers (Name, Abteilung, interne Rufnummer)
anzugeben. Fehlt diese Angabe ist der Besteller Auftragsverantwortlicher bis ggf. bei der Einweisung eine an-
dere Person benannt wird. Erfolgt die Beauftragung durch ein Architekturbtiro, stellt dieses den Auftragsverant-
wortlichen, bis ggf. eine andere Person benannt wird.

Bei Auftragserteilung ist der Arbeits- und Umweltschutz von Beginn an zu berucksichtigen. MalRnahmen, die
die gegenseitigen Gefahrdungen minimieren sind bereits in der Planungsphase zu betrachten und festzulegen.

4.2 Verantwortung Auftragnehmer

Der Auftragnehmer tibernimmt die Verantwortung, dass bei der Ausfiihrung der Arbeiten alle gesetzlichen, be-
hérdlichen und berufsgenossenschaftlichen Vorschriften sowie alle betriebsspezifischen Anweisungen der Her-
renknecht AG, inklusive dieser Anweisung, eingehalten werden. Er ist weiterhin verantwortlich vor Arbeitsbe-
ginn je nach Umfang der Arbeiten eine Gefahrdungsbeurteilung zu erstellen. Im Zweifelfall kdnnen die Sicher-
heitsfachkrafte der HKAG hinzugezogen werden.

Eine Missachtung dieser Fremdfirmenanweisung kann zur Einstellung der Arbeiten oder zu Verzégerungen
fuhren. Die Fremdfirma haftet vollumfanglich flr alle, durch Verstol3 gegen diese Vorschriften, entstehenden
Kosten.

Vor der Auftragsausfihrung hat der Auftragnehmer Kontakt mit dem Auftragsverantwortlichen des Auftragge-
bers aufzunehmen und informiert Gber den geplanten Zeitpunkt der Arbeiten sowie Uber evtl. eingesetzte Sub-
unternehmer.

43 Anmeldung beim Werkschutz

Die Fremdfirma meldet sich bei Ankunft direkt beim Werkschutz an. Der Werkschutzmitarbeiter erfasst die
Fremdfirma und informiert den benannten Auftragsverantwortlichen des Auftraggebers oder dessen Vertreter,
zur Erteilung der Einfahrtsberechtigung.

Der Fremdfirma wird das Faltblatt FS-HKAG-1.4.023 (Sicherheitsregeln Kunden, Besucher und Fremdfirmen)
in ausreichender Anzahl vom Werkschutz ausgehandigt.

4.4 Fremdfirmeneinweisung

Fur die Durchfihrung des Auftrages wird seitens des Auftraggebers eine auftragsverantwortliche Person mit
der Bestellung bekannt gegeben bzw. muss spatestens vor Auftragsbeginn festgelegt sein. Diese Person ist
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daflr zustandig, dass der Auftragnehmer eine ausfiihrliche Fremdfirmeneinweisung, anhand des Formblatts
FS-HKAG-1.4-022 (Auftragsspezifische Einweisung Fremdfirmen), fir die betriebsspezifischen Gegebenheiten
erhalt, insbesondere, dass vor der Arbeitsaufnahme eine Einweisung mit zwingend erforderlicher Ortsbesichti-
gung durchgefihrt wird.

Hierbei werden die mit den Arbeiten verbundene Gefahren fiir Sicherheit und Gesundheit sowie die Koordina-
tionsgefahren besprochen und MafRnahmen zur Vermeidung dieser Gefahren abgestimmt. Die Fremdfirmen-
einweisung erfolgt zusammen mit der verantwortlichen Person des Auftragnehmers und wird schriftlich doku-
mentiert. Die auftragsverantwortliche Person des Auftragnehmers ist fiir die nachfolgende Unterweisung der
eigenen Beschaftigten oder Subunternehmer vor Arbeitsbeginn verantwortlich. Diese Unterweisung ist eben-
falls zu dokumentieren und ggf. dem Auftraggeber vorzulegen. Dies gilt auch fiir ggf. wechselndes Personal.
Die Unterweisungen der Arbeitskrafte miissen zwingend vom Auftragnehmer durchgefiihrt werden.

Die auftragsverantwortliche Person des Auftragnehmers muss wahrend der Durchfiihrung des Auftrages jeder-
zeit erreichbar sein.

Ist die Erreichbarkeit nicht gegeben, kann dies zu Verzégerungen zu Lasten des Auftragnehmers fiihren, falls
die Arbeiten aufgrund von kritischen Situationen unterbrochen werden missen.

Bei sehr umfangreichen Arbeiten ist eine rechtzeitige Vorbesprechung zur Koordination mit den Werksberei-
chen durch den Auftragsverantwortlichen des Auftraggebers anzustreben. Bereits bei dieser Vorbesprechung
kann die Einweisung und Abstimmung mit den betroffenen Bereichen erfolgen. Sofern Veranderungen bis zur
Ausfuhrung der Arbeiten zu erwarten oder eingetreten sind, muss die Einweisung vor Auftragsbeginn wiederholt
werden.

Nach erfolgter Einweisung wird eine digitale Kopie an das Postfach Fremdfirmenmanagement gesendet:
< fremdfirmenmgmt@herrenknecht.de

Das Original der Fremdfirmeneinweisung verbleibt bis zur Beendigung des Auftrages bei der Fremdfirma und
ist auf Verlangen vorzuweisen. Nach Durchfihrung der Arbeiten ist das unterschriebene Dokument beim Werk-
schutz abzugeben und wird dort dokumentiert.

Erfolgt die Auftragsvergabe durch einen Dritten, z.B. Architekturbiro, ist ebenso eine auftragsverantwortliche
Person des Auftraggebers zu benennen.

Bei Baumalnahmen mit geman Baustellenverordnung erforderlicher Vorankiindigung (Dauer der Arbeiten > 30
Tage und 20 Beschéftigte oder > 500 Manntage) ist ein Sicherheits- und Gesundheitskoordinator (SiGeKo)
schriftlich zu bestellen. Der SiGeKo nimmt dann die Aufgaben des Auftragsverantwortlichen wahr und erstellt
den ggf. erforderlichen SiGe-Plan.

Fur Fremdfirmen, welche regelmafig Routinetatigkeiten wie DGUV-V3-Prifungen, UVV-Prifungen, Automaten
Befullung, Abholung Mulden, Anlieferungen etc. durchfihren und Ortskenntnis besitzen, kann auf eine einzelne
Fremdfirmeneinweisung vor jedem Auftragsbeginn verzichtet werden, sofern alle folgenden Punkte zutreffen:

= die Ortlichkeiten bekannt sind, inkl. Flucht-/Rettungswege, Sammelstellen, Erste-Hilfe-
Einrichtungen, Feuerldscheinrichtungen

= keine gefahrlichen Arbeiten, wie Arbeiten in feuergefahrdenden Bereichen, Arbeiten in
engen Raumen, Arbeiten mit Absturzgefahr oder Alleinarbeit etc., ausgefiihrt werden

= keine Arbeiten in unmittelbarer Nahe bzw. keine Koordinationsgefahren zu erwarten
sind (Zusammenarbeit mit anderen Fremdfirmen oder mit MA der HKAG, Herrenknecht
Vertical GmbH, H>Next)

= keine besonderen SicherungsmalRnahmen (z.B. Absperrung, Staubwand im Buro) er-
forderlich sind

= eine allgemeine jahrliche Fremdfirmeneinweisung flr die Verantwortlichen der zutref-
fenden Firma nachweislich stattgefunden hat

= die Fremdfirmenanweisung anerkannt und dies schriftlich bestatigt ist.

Sind die aufgeflihrten Voraussetzungen nicht gegeben ist die Fremdfirma verantwortlich vor Arbeitsbeginn mit
dem Auftragsverantwortlichen des Auftraggebers zu sprechen und eine Einweisung zu verlangen. Mit Vergabe
des Auftrags prift der Auftraggeber zusatzlich ob die Tatigkeiten als Routinetatigkeiten bearbeitet werden kon-
nen.
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4.5 Ansprechpersonen fiir betriebsinterne Vorschriften

* Auftragsverantwortliche Person des Auftraggebers
* Leitung Instandhaltung

* Haustechnik

* Fachkraft fur Arbeitssicherheit (Sifa)

* Brandschutzbeauftragter

4.6 Koordination

Werden Beschaftigte mehrerer Fremdfirmen gleichzeitig an einem Arbeitsplatz tatig, sind sie verpflichtet, zur
Einhaltung der Vorschriften zusammenzuarbeiten. Bei Problemstellungen ist die auftragsverantwortliche Per-
son des Auftraggebers zu informieren. Die Arbeiten missen aufeinander abgestimmt werden, sodass eine ge-
genseitige Gefahrdung ausgeschlossen ist. Die Sicherheit und Gesundheit aller Beteiligten dirfen zu keinem
Zeitpunkt beeintrachtigt werden. Die Fremdfirmen haben sich gegenseitig Uber die mit den Arbeiten verbunde-
nen Gefahren zu unterrichten und die Gefahrdungsbeurteilungen abzustimmen.

Die Sicherheitsfachkrafte der QHS kénnen zur Klarung von sicherheitstechnischen Fragen unterstutzend hin-
zugezogen werden.

Den Anweisungen der Sicherheitsfachkrafte, der Werkschutzmitarbeiter, den Verantwortlichen der zustandigen
Fachabteilungen und dem Auftragsverantwortlichen des Auftraggebers ist unbedingt Folge zu leisten.

4.7 Gefahrdungsbeurteilung

Gefahren und Risiken sind vor der Ausfiihrung der Arbeiten zu beurteilen. Eine entsprechende Gefahrdungs-
beurteilung ist von der Fremdfirma, dem Umfang der Arbeiten entsprechend, durchzufiihren. Erforderliche
Schutzmalnahmen sind einzuleiten und auf deren Wirksamkeit zu Gberprifen.

4.8 Arbeitsumgebung

Vor Arbeitsbeginn muss die Arbeitsumgebung und deren Randbedingungen sowie Fragen fiir den Notfall be-
kannt bzw. geklart sein:

* Wo sind Fluchttiiren und Flucht-/Rettungswege?
* Wo ist die zugewiesene Sammelstelle?
* Wo sind Erste-Hilfe-Einrichtungen?
z. B. Verbandskasten, Defibrillator
* Wo sind Brandléscheinrichtungen?
z. B. Feuerléscher, Wandhydrant

* Wo kann ich einen Alarm absetzen?
z. B. Einschlagmelder fiir Haus-/Brandalarm, Nottelefon

4.9 Abmeldung beim Werkschutz

Vor Verlassen des Betriebsgeldndes ist eine Abmeldung beim Werkschutz erforderlich. Dies gilt auch fur kurz-
zeitige Materialfahrten oder Pausenzeiten.

410 Entsorgung von Abfillen

Der Auftragnehmer ist fur die Entsorgung seiner angefallenen Abfalle selbst verantwortlich und hat diese un-
verzuglich fachgerecht zu entsorgen. Die Nutzung der Entsorgungscontainer auf dem gesamten Betriebsge-
l&nde des Auftraggebers ist ohne Zustimmung der auftragsverantwortlichen Person des Auftraggebers nicht
zulassig.

411 Lagerung von Material

Materialien diirfen nur an Orten gelagert werden, die zuvor mit der auftragsverantwortlichen Person des Auf-
traggebers vereinbart wurden. Treppenhauser, Flure, Verbindungswege, Flucht- und Rettungswege dirfen
nicht zur Lagerung von Materialien benutzt werden; auch nicht kurzzeitig — stets freihalten!
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5. Allgemeine Sicherheits- und Werkschutzregeln
5.1 Fremdfirmenausweise/Zutritt

Der Auftragnehmer ist verpflichtet, beim Betreten des Betriebsgelandes, fir sich und seine eingesetzten Ar-
beitskrafte (jede Person), einen vom Werkschutz erstellten Fremdfirmenausweis beim Werkschutz vorzuzeigen.

Die Ausweise sind nicht Ubertragbar und gelten nur in Verbindung mit einem gultigen amtlichen Ausweis. Der
Auftragnehmer hat nach Beendigung der Arbeiten oder nach Ablauf der Giiltigkeit die Ausweise unaufgefordert
an den Werkschutz zuriickzugeben.

5.2 Arbeiten auBerhalb der Regelarbeitszeit

Arbeiten, die aufRerhalb der Regelarbeitszeit (07.00 Uhr bis 17.00 Uhr) durchgefiihrt werden, sind mit dem Auf-
tragsverantwortlichen des Auftraggebers abzustimmen.

Ausnahmegenehmigungen fiir Sonn- und Feiertagsarbeit sind von der Fremdfirma beim zusténdigen Gewer-
beaufsichtsamt einzuholen.

5.3 Verkehr/Zufahrt/Kraftfahrzeuge
Auf dem Betriebsgelande und den Parkplatzen gilt die StraRenverkehrsordnung (StVO). Die Héchstgeschwin-
digkeit auf dem Betriebsgelande betragt max.10 km/h.

* Das Befahren des Betriebsgeléndes ist nur zu Be- bzw. Entladezwecken zulassig.

* Die Fahrzeuge sind aullerhalb des Werksgeldndes auf den Parkplatzen abzustellen.

* Das Betreten bzw. Befahren und Verlassen des Betriebsgelandes hat nur tiber die dafiir vorgese-
henen Werktore und Drehkreuze zu erfolgen.

* Der Auftraggeber sowie der Werksschutz ist berechtigt, dem Auftragnehmer aus wichtigem Grund
jederzeit den Zutritt bzw. die Zufahrt zum Betriebsgelande zu verwehren.

* Der Auftragnehmer ist grundsatzlich nicht berechtigt, das Betriebsgelédnde zu befahren oder das
Fahrzeug innerhalb des Betriebsgelandes abzustellen.

= Zum Parken der Fahrzeuge sind die dafiir vorgesehenen gekennzeichneten Parkplatze aul3erhalb
des Betriebsgelandes zu nutzen.

* Einfahrende Fahrzeuge erhalten durch den Werkschutz eine Einfahrtsberechtigung. Die Einfahrts-
berechtigung ist sichtbar im Fahrzeug anzubringen.

* Fahrzeuge von Auftragnehmern, die aufgrund ihrer Arbeiten ein Fahrzeug (Werkstattwagen 0.a.)
auf dem Betriebsgeldnde abstellen missen, erhalten eine Werkparkberechtigung. Das Parken ist
nur auf den zugewiesenen Flachen erlaubt.

* Einfahrtberechtigungen und Werkparkberechtigungen werden ausschlie3lich durch die Abteilung
Werkschutz erteilt.

* Der Auftragnehmer ist verpflichtet, auf dem Betriebsgelande ausschlieRlich verkehrs- und betriebs-
sichere Kraftfahrzeuge einzusetzen und fir jedes auf dem Betriebsgelande eingesetzte Fahrzeug
mindestens eine Haftpflicht- bzw. Betriebshaftpflichtversicherung abzuschlieen.

* Beim Fuhren von Kraftfahrzeugen haben die Beschéftigten des Auftragnehmers ihren Fuhrerschein
mitzufihren und auf Verlangen dem Werkschutz vorzuweisen.

* Ein dauerndes Laufen lassen des Motors ist untersagt.

54 Unzuléassiges Verhalten/Verbote
Im Interesse von Ordnung und Sicherheit ist auf dem Werksgelande folgendes untersagt:

* Entfernung oder Veranderung von Erste-Hilfe- und Feuerschutzeinrichtungen

* Feuer, offenes Licht und Rauchen in entsprechend gekennzeichneten feuergefahrdeten Berei-
chen

* nicht fachgerechte Entsorgung von Flussigkeiten und Materialien
* Durchfihrung privater Arbeiten jeglicher Art auf dem Betriebsgelande
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* Fotografieren und filmen sowie die Erstellung von Abschriften, Nach- und Abbildungen von Un-
terlagen, insbesondere Fotos von Betriebsanlagen und Produkten, ohne Genehmigung.

* Mitnahme von Eigentum der Herrenknecht AG beim Verlassen des Werksgelandes ohne schrift-
liche Genehmigung der zusténdigen Fachabteilung oder der auftragsverantwortlichen Person
des Auftraggebers. Die Genehmigung ist dem Werkschutz unaufgefordert vorzulegen.

Die Werkschutzmitarbeiter sind berechtigt, Taschen- Gepack- und Fahrzeugkontrollen bei den
Mitarbeitern des Auftragnehmers durchzufthren.

* Wahlwerbung und politische Betatigungen
* Handelsgeschafte jeglicher Art

* Betreten des Werksgelandes unter Alkoholeinfluss oder Einfluss sonstiger berauschender Mit-
tel, sowie der Konsum von alkoholischen Getranken oder Drogen.

* Das Einbringen von Waffen gemafR §1 Absatz 2 WaffG sowie das Einbringen von gefahrlichen
Gegenstanden im Sinne §1 WaffG

* Werksfremde Personen ohne Zutrittserlaubnis auf das Werksgelande mitzunehmen
= Wohnen und Ubernachten auf dem Werksgelande, auch auf den Parkplatzen des Auftraggebers

Der Aufraggeber ist berechtigt, gegeniiber dem Auftragnehmer jederzeit weitere Verbote auszusprechen.

5.5 lllegale Arbeithehmer/Sozialversicherungsnachweis

Die Fremdfirma ist dafiir verantwortlich, dass ihre auf dem Werksgelande tatigen Mitarbeiter bzw. die Mitarbeiter
ihrer Subunternehmen im Besitz von gltigen Arbeitspapieren sind.

5.6 Allgemeine Verkehrssicherungspflicht

Neben der arbeitsrechtlichen Flrsorgepflicht flir die eigenen Mitarbeiter, obliegen jeder Fremdfirma die ,allge-
meinen Verkehrssicherungspflichten®. Jede Fremdfirma hat darauf zu achten, dass in ihrem Bereich keine Ta-
tigkeitsgefahren (z.B. durch Ausschachtungsarbeiten) und keine Verkehrsgefahren (z.B. ungesicherte Passier-
wege) entstehen. Absperrungen, ggf. inkl. Beleuchtung sind mit geeigneten Mittel vorzunehmen. Absperrband
ist keine geeignete bzw. wirksame Absperrung bzw. Sicherung.

5.7 Sicherheitskennzeichnung

Verbotszeichen, Warnhinweise, Gebotszeichen, Brandschutzzeichen und Rettungszeichen in den einzelnen
Werksbereichen sind zwingend zu beachten.

5.8 Verkehrs- und Fluchtwege
Samtliche Verkehrs-, Flucht- und Rettungswege sind jederzeit freizuhalten.

5.9 Betreten von Werksbereichen

Das Betreten von Werksbereichen ist nur gestattet, wenn es zur Erledigung der auszufihrenden Arbeiten not-
wendig ist.

5.10 Werkseigene Gerite, Maschinen und Einrichtungen

Die Verwendung von werkseigenen Geraten, Maschinen und Einrichtungen (z.B. Flurférderzeuge, Krane, Elekt-
rogerate etc.) ist nur mit ausdriicklicher Genehmigung der zustandigen Fachabteilung des Auftraggebers zu-
lassig. Entsprechende Ausbildungsnachweis zur sicheren Verwendung (z.B. Staplerfuhrerschein, Hubarbeits-
bihnenfliihrerschein etc.) muss vor der Benutzung vorliegen.

5.11 Arbeitsmittel

Samtliche Arbeitsmittel, die im Eigentum des Auftragnehmers stehen, missen den einschlagigen Vorschriften
entsprechen, in einem einwandfreien technischen Zustand und fur die vorgesehene Arbeit geeignet sein. Es
durfen nur geprifte Arbeitsmittel (DGUV Vorschrift 3 etc.) auf dem gesamten Betriebsgelande der Herrenknecht
AG eingesetzt werden. Fir die regelmafige Prifung ist der Auftragnehmer selbst verantwortlich. Die Prifung
muss auf dem Arbeitsmittel zu erkennen sein.
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Der Aufragnehmer hat seine Betriebsmittel vorher eindeutig und unveranderbar als sein Eigentum zu kenn-
zeichnen — fir diese Gegenstande Ubernimmt der Auftraggeber keine Haftung.

5.12 Verwendung von Leitern, Tritte und Geriiste

Es durfen nur, gemaf den Vorschriften, einwandfreie Arbeitsmittel in bestimmungsgemalRer Weise eingesetzt
werden.

Geriiste miissen nach den entsprechenden Vorschriften aufgebaut und ausgefiihrt sein (z.B. ab einer Hohe von
5m ist bei einem Fassadengerust die zusatzliche Errichtung eines Treppenturms zwingend erforderlich).

Fir Gerilste ist nach Aufbau vom Gerustersteller ein erforderlicher Freigabeschein auszustellen, der am Gerist
gut sichtbar angebracht ist.

5.13 PSA

Die Fremdfirma ist fir das sicherheitsgerechte Arbeiten, die Ausstattung ihrer Mitarbeiter und Erflllungsgehilfen
mit der erforderlichen PSA (Persénliche Schutzausriistung) selbst verantwortlich. Die PSA darf keine Schaden
aufweisen und nur in einwandfreiem Zustand verwendet werden. Arbeiten mit Absturzgefahr dirfen nur durch-
fuhrt werden, wenn die entsprechenden Absturzsicherungen oder Schutzvorrichtungen vorhanden sind.

Bei der Nutzung von Hubarbeitsbihnen ist auf dem Gelande der Herrenknecht AG generell PSA gegen Absturz
(Auffanggurt) anzulegen und entsprechend anzuschlagen.

5.14 Beendigung der Arbeiten

Nach Beendigung der Arbeiten ist die Fremdfirma verpflichtet, die Arbeitsstelle aufzuraumen und besenrein zu
verlassen. Die Beendigung der Arbeiten ist der auftragsverantwortlichen Person des Auftraggebers vor dem
Verlassen des Werksgelandes zu melden und gemeinsam eine Abnahme durchzufihren.

5.15 Meldepflichtige Ereignisse

Folgende Ereignisse hat der Aufragnehmer unverziglich der auftragsverantwortlichen Person des Auftragge-
bers und dem Bereich HSE zu melden:

* Arbeitsunfalle

* Kiritische Situationen/Beinahe Unfalle

* Brandereignisse sowie die Benutzung von Feuerldscheinrichtungen
*  Umweltunfalle

= Sachschaden

* Erforderliche Verkehrseinschrankungen

* Diebstahle

Beschadigungen an Einrichtungen, Maschinen und Geraten des Auftraggebers sind sofort der zustéandigen
Fachabteilung zusatzlich der auftragsverantwortlichen Person des Auftraggebers zu melden und alle sachdien-
lichen Angaben zu machen.

Darlber hinaus ist der Aufragnehmer verpflichtet, all seinen gesetzlichen Meldepflichten nachzukommen.

6. Umgang mit Gefahrstoffen

6.1 Allgemeines

Beim Umgang mit Gefahrstoffen konnen sich Unfalle durch Explosionen, Verbrennungen, Vergiftungen und
Veratzungen ereignen. Unsachgemafer Umgang kann zu chronischen Gesundheitsschaden flihren. Der Auf-
tragnehmer ist fiir die Auswahl, Gefahrdungsbeurteilung, Verfligbarkeit der Sicherheitsdatenblatter/Gefahrstoff-
anweisungen und Schutzmaflinahmen bei der Verwendung selbst verantwortlich.

6.2 Freigabe von kanzerogenen Gefahrstoffen

Die Verwendung von kanzerogen Gefahrstoffen ist der auftragsverantwortlichen Person des Auftraggebers an-
zuzeigen und vor der Verwendung eine Freigabe durch QHS einzuholen. Fur diese Freigabe missen die
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Schutzmalnahmen und die durchgeflihrte Ersatzstoffsuche aufgezeigt werden. Ohne Freigabe diirfen kanze-
rogene Gefahrstoffe nicht verwendet oder auf das Betriebsgelande gebracht werden.

6.3 Unterweisung

Die Fremdfirma hat ihre Mitarbeiter bzw. die Mitarbeiter ihrer Subunternehmen Uber die konkreten Gefahren
und die erforderlichen Sicherheitsmaflinahmen beim Umgang mit Gefahrstoffen zu unterweisen. Gegebenen-
falls sind geeignete personliche Schutzausriistungen zur Verfliigung zu stellen.

6.4 Kennzeichnung

Gefahrstoffe sind aus dem Originalgebinde zu entnehmen. Alternativ diirfen diese in dafiir geeignete, geschlos-
sene Sicherheitsbehalter abgefiillt werden. In jedem Fall sind die Gebinde mit dem Gefahrensymbol und fol-
genden Angaben zu kennzeichnen:

* Handelsname

* Name des Herstellers

* Gefahrenhinweise (H-Satze)

* Sicherheitsratschlage (P-Satze)

6.5 Lagerung

Gefahrstoffe dirfen an der Arbeitsstelle nur in den Mengen bereitgestellt werden, die flr den Fortgang der
Arbeiten erforderlich sind.

6.6 Brennbare Fliissigkeiten

Aus brennbaren Flussigkeiten entweichen Dampfe, die bei bestimmter Konzentration mit Luft explosionsfahige
Gemische bilden. Beim Umgang mit brennbaren Flissigkeiten und bei Arbeiten in explosionsgefahrdeten Rau-
men sind daher Ziindquellen zu vermeiden. Feuer, offenes Licht und Rauchen sind verboten!

Mit brennbaren FlUssigkeiten getrankte Mehrzweckputztlicher etc. sind in geschlossenen, nicht brennbaren Be-
haltern zu sammeln.

7. Arbeiten an den vom Auftraggeber hergestellten Maschinen, wahrend oder
nach der Werksmontage

Alle Arbeiten auf von der Herrenknecht AG hergestellten Maschinen dirfen nur nach Absprache mit dem Mon-
tageleiter erfolgen. Insbesondere bei Arbeiten, die wahrend der Werksmontage erfolgen, missen der geplante
Arbeitsablauf dem Montageleiter bekannt und die einzelnen Schritte von ihm genehmigt sein. Schalter, Ventile
und alle sonstigen Steuer- und Regeleinrichtungen durfen nur von dem daftr verantwortlichen Personal der
Herrenknecht AG betétigt werden. Eingriffe in vorhandene Schalt- oder Verteilereinrichtungen dirfen nur nach
Freigabe durch den verantwortlichen Montageleiter erfolgen. Werden die Arbeiten parallel zu Werksmontage-
tatigkeiten durchgefiihrt, ist eine Koordination in Abstimmungsgesprachen erforderlich. Vor Beginn der Arbeiten
ist mit dem Montageleiter sicherzustellen, dass die Anlagen drucklos und ggf. entleert bzw. gesichert sind.

8. Elektrische Anlagen

8.1 Allgemeines

Eingriffe in vorhandene Schalt- oder Verteilereinrichtungen dirfen nur nach Genehmigung der zustandigen
Fachabteilungen erfolgen. Notwendige SchaltmafRnahmen sind beim Auftragsverantwortlichen der Herren-
knecht AG zu beantragen. Die betroffenen Fertigungsbereiche sind frihzeitig zu informieren. Deren Einwilligung
ist einzuholen.

Arbeiten an elektrischen Anlagen dirfen ausschlie3lich von Elektrofachkraften unter Beachtung der jeweils gel-
tenden Vorschriften ausgefihrt werden. Vor Arbeitsbeginn muss der zustédndige Anlagenverantwortliche die
Anlage freigeben, so dass es nicht zu unerwarteten Gefahren kommen kann.
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8.2 Sicherheitsregeln

Die ,5 Sicherheitsregeln (5S)“ gelten grundsatzlich flr alle Arbeiten an oder in der Nahe von elektrischen Anla-
gen.

Bei Arbeiten in der Nahe offener bzw. ungeschutzter, spannungsfiihrender Teile ist demnach die Abschaltung
oder ein wirksamer Berthrungsschutz zu erwirken.

Arbeiten unter Spannung durfen nur in begriindeten Ausnahmefallen und bei Einhaltung durchgefiihrt werden.
Die dazu notwendige schriftliche Arbeitsanweisung ist mit entsprechender Begriindung der auftragsverantwort-
lichen Person des Auftraggebers mitzuteilen und von diesem zu genehmigen.

9. SchweiRen und Feuerarbeiten

9.1 Genehmigung von SchweiB- und Feuerarbeiten

Ist ein Umgang mit offenem Feuer (Schweif3en, Schneiden, Trennen, Schleifen, Loten etc.) erforderlich, muss
grundsatzlich eine Genehmigung eingeholt werden. Die auftragsverantwortliche Person des Auftraggebers, die
entsprechende Fachabteilung bzw. der Montageleiter kdnnen die Genehmigung durch Unterzeichnung des ,Er-
laubnisscheines — feuergeféhrliche Arbeiten® erteilen. Der unterschriebene Erlaubnisschein ist nach Abschluss
der Arbeiten an den Bereich HSE zur Dokumentation (Nachweispflicht) und an den Werkschutz, fur evtl. erfor-
derliche Kontrollgénge, weiterzuleiten.

Grundsatzlich ist vom Auftragnehmer bei allen Arbeiten ein geprifter und geeigneter Feuerldscher bereitzuhal-
ten.

9.2 SicherheitsmaBnahmen

Alle brennbaren Gegenstande bzw. Materialien missen aus dem Gefahrenbereich, falls erforderlich auch aus
Nachbarrdumen, entfernt werden. Dies gilt auch fiir Gasflaschen.

Brennbare Gegenstande, z.B. Holzkonstruktionen, welche nicht aus dem gefahrdeten Bereich herausgebracht
werden kénnen, sind abzudecken.

Alle Offnungen wie Fugen, Ritzen, Rohrdurchfiihrungen und offene Rohrleitungen sind, unter Verwendung feu-
erfester Materialien, feuersicher abzudichten.

Falls sich im Gefahrenbereich nicht entfernbare brennbare Gegenstande befinden, muss wahrend der Schweil}-
arbeiten eine Brandwache des Auftragnehmers mit geeignetem Ldschgerat bereitstehen.

Sofort nach Abschluss der Arbeiten ist die Umgebung der Arbeitsstelle sorgfaltig auf Glimmstellen, Brandnester
sowie Erwarmungen und Brandgeruch zu untersuchen. Diese Kontrollen sind durch den Auftragnehmer mehr-
fach durchzufihren. Verdachtige Stellen sind sofort zu I16schen oder abzukdihlen.

10. Arbeiten in Behaltern und engen Raumen

Als ,enge Raume* gelten z.B.: Behalter, Kessel, Tanks, Rohrleitungen, Kastentrager, Hohlraume in Maschinen,
Gruben, Schachte, Aufzugs- und Domschéachte etc.

Die Gefahren ergeben sich aus:

* dem begrenzten Luftvolumen und dem geringen naturlichen Luftwechsel

* dem friheren Behalterinhalt oder nachstrémenden Medien

* den fir den Fortgang der Arbeiten erforderlichen Betriebsmitteln wie Lacke, Kleber, Reinigungsmittel etc.
* den bei der Bearbeitung entstehenden Stauben, Gasen, Schweil3rauchen etc.

* dem Einsatz von elektrischen Handwerkszeugen und Elektrogeraten

* den Einbauten (Fordertechnik, bewegte Teile etc.

Mit Arbeiten in Behaltern oder engen Raumen darf erst begonnen werden, wenn von der auftragsverantwortli-
chen Person des Auftraggebers der Erlaubnisschein ausgefillt wurde und die darin genannten Schutzmafnah-
men wirksam sind.
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11. Verhalten im Notfall
1.1 Verhalten bei Unfillen

%it;:?l:?i‘::“ater t1 1 {\g\iemrkschutz ‘1 523 (Fz!f:atungsdienstheuerwehr “1 12

Verhalten bei Unfallen Verhalten im Brandfall
Ruhe bewahren Ruhe bewahren
n Unfall melden ‘ Wo ist es geschehen? Brand melden ‘ Wer meldet?
Was ist geschehen? Was ist passiert?
Wie viele Verletzte? Wie viele sind betroffen/verletzt?
Welche Verletzungen? Wo ist es passiert?
Warten auf Riickfragen! Warten auf Rickfragen!

Brandmelder betatigen

Absicherung des Unfallortes

H Erste Hilfe leisten [:

Versorgen der Verletzten H In Sicherheit bringen Gefahrdete Personen mitnehmen
Anweisungen beachten Tiren und Fenster schlielen
F 9 Gekennzeichneten
Weitere MaBnahmen Rettungskrafte einweisen :ﬂ‘— Fluchtwegen folgen

Schaulustige entfernen Aufzug nicht benutzen

Sammelstelle aufsuchen

Auf Anweisung achten

n Léschversuch m m Feuerléscher und/oder
unternehmen Wandhydrant benutzen
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11.2 Lageplan Sammelstellen/Werkschutz/Parkplatze/AED-Gerate :
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11.3 Verhalten bei Umweltunfallen:

- Ausbreitung von Flussigkeiten verhindern (Einsatz Olbindemittel, Ablaufe abdichten
etc.)

- Sofort die betroffene Fachabteilung, die auftragsverantwortliche Person des Auftragge-
bers und den Bereich HSE verstandigen

Die Notrufnummern sind auf den bei Auftragsbeginn erhaltenen Faltblatt FS-HKAG-1.4-023 zu entnehmen.
Bei Notfallen (Storfalle, Brande, Katastrophen) ist der Auftragnehmer verpflichtet, den Anweisungen des Werk-
schutzes und dem Bereich HSE unverziglich nachzukommen.

Der Auftraggeber ist berechtigt, bei Gefahr im Verzug die sofortige Einstellung der Arbeiten zu veranlassen.
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12. Folgen von Zuwiderhandlung

Zuwiderhandlungen gegen diese Fremdfirmenanweisung kdnnen ein Hausverbot zur Folge haben. Unabhangig
davon ist der Werkschutz berechtigt, zuwiderhandelnde Arbeitskrafte von dem Betriebsgelande zu verweisen.
Der Aufragnehmer ist verpflichtet, diese Arbeitskrafte auf Verlangen des Aufraggebers durch zuverlassige Ar-
beitskrafte zu ersetzen. Diebstahl wird straf- und zivilrechtlich verfolgt.

13. Mitgeltende Unterlagen

131 Auftragsspezifische Einweisung fiir Fremdfirmen
— Formblatt FS-HKAG-1.4-022

13.2 Erlaubnisschein - feuergefahrliche Arbeiten
— Formblatt FS-HKAG-1.4-013

13.3 Erlaubnisschein - Arbeiten in engen Raumen
— Formblatt FS-HKAG-1.4-021

13.4 Sicherheitsregeln
Kunden, Besucher und Fremdfirmen
— Formblatt FS-HKAG-1.4-023
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